香 港 少 年 領 袖 團 Hong Kong Adventure Corps

意外 ／ 事故報告ACCIDENT/ INCIDENT REPORT

	1,
	意外／事故性質 Nature of Accident/Incident

	i)
	(受傷 Injury
	ii)
	(死亡 Death
	iii)
	(器材損壞 Damage to Equipment

	iv)
	(其他事故 Other Incident

	
	


	2.
	報告人 Reporting person(s) :

	
	
	
	

	
	姓名 Name
	
	職位／官階 Post / Rank

	
	
	
	

	
	組織Organization
	
	聯絡電話號碼 Contact Telephone No.


	3.
	發生事故／意外:Occurrence of Incident / Accident

	
	日 期 Date :
	
	 時 間 Time :
	

	
	地 點 Location :
	

	
	
	 地圖座標Grid Ref.:
	

	
	天氣 Weather :
	( 晴 Sunny
	( 陰 Cloudy
	( 雨 Rainy
	(霧 Foggy


	4.
	事件的性質

Nature of incident:
	

	
	事件發生時進行的活動 Activity engaged in at the time of the incident :

	
	

	
	


	5.
	事件發生的情況 Outline Description of the incident :

	
	

	
	

	
	

	
	

	6.
	事件發生時導師的位置及工作

Location and engagement of the Instructor(s) at the time of the incident :

	
	


	7.
	處理方法 Subsequent action taken :

	
	

	
	

	
	


	8.
	受傷情況 Details of injury :

	
	(受傷 Injury
	
	(死亡 Death
	
	(醫院名稱及登記資料 Hospital's name & reg. details)

	
	(送 院Hospital receiving casualties
	
	

	
	有關人士之姓名 Involved Person's Name :
	
	(
	
	)

	
	年齡 Age :
	
	男M / 女F
	聯絡電話號碼 Contact Telephone No. :
	

	
	地址 Address :
	

	
	情況Details ::
	

	
	


	9.
	器材損壞 Damage to Equipment :

	
	(
	情況Details ::

	
	
	

	
	
	


	10.
	曾經聯絡的協助／救援機構 Agencies contacted for help/rescue * :

	
	
	
	通知時間及通知者

Notification time and informant
	
	抵達時間

Arrival time

	
	
	救護車 Ambulance
	
	
	

	

	
	
	警  署 Police
	
	
	


	

	
	
	其他(請註明機構名稱)
Other (please specify)
	
	
	

	
	
	


     *  (請在適當的方格內加上「(」號Please tick in the appropriate box)
	
	上述人員抵達後所採取的行動 Action taken by the above party after arrival :

	
	

	
	

	
	

	
	曾否通知家長、監護人或親屬
	* 曾

  Yes
	
	否

No
	

	11.
	Parent(s)/Guardian(s)/Next of Kin notified :
	
	
	
	

	     *  (請在適當的方格內加上「(」號Please tick in the appropriate box)

	
	家長、監護人或親屬姓名

Name of Parent(s)/
Guardian(s)/Next of Kin :
	
	關 係

Relationship :
	

	
	通知時間及通知者

Notification time and informant
	
	抵達時間

Arrival time

	
	
	
	

	
	家長、監護人或親屬曾採取的行動 Action taken by parent(s)/guardian(s) /Next of Kin :

	
	

	
	


	12.
	備 註Remarks :

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	13.
	負責導師／人士 Instructor / Person in charge :

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	姓名 Name
	
	職位 Post
	
	組織Organization
	
	簽署Signature

	
	聯絡電話號碼

Contact Telephone No. :
	
	報告日期

Reporting Date :
	


	14.
	見證人士 Witness :

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	姓名 Name
	
	職位 Post
	
	組織Organization
	
	簽署Signature

	
	聯絡電話號碼

Contact Telephone No. :
	
	報告日期

Reporting Date :
	



此 欄 由 團 總 部 填 寫 For Corps Headquarters Use

	檔號 File Reference :
	

	跟進職員 Follow Up by :
	

	日  期 Date :
	

	跟進行動 Action Taken :
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